oranje .’c\1c/sr<
BON

DOET

TOOLKIT BON DOET 2022

. Idea pa tarea of aktividat

. Plan di akshon pa organisa bo tarea of aktividat
. Lista di atributo nesesario

. Plan di budgeét

. Chécklist

. Kordinashon di boluntario



1. Idea pa tarea i aktividat durante BON DOET

BON DOET ta trese hopi boluntario entusiasmé huntu pa durante, parti di un
dia hasi un diferensha positivo serka bo organisashon. Sea kreativo, mira ront
kiko tin mester di hasi i kiko abo mes lo ke logra serka bo organisashon. Laga e

sugerenshanan cki inspird bo:

e Bai tira un bista ku bo grupo na:
por ehémpel un dia halbri na otro
luga

e Drecha of traha un plenchi pa
mucha hunga

e Drecha of hasi un sentro di bario,
klup of sede bunita of mas kolorido

e Duna un mon di férf na... ...

e Hasi moveshon (meditashon,
yoga) i deporte (gimnasia, zumba)
ku....

e InVitd una persona konosi pa duna
charla/presentashon durcnte un
dia agradabel

e Kolektd pama, buki of kos di hunga
pa distribui

e Konta kuenta pa of na.....

e Kushind pa of na...

e Kuida of malkrid bestionon na....

e Limpia un playa of parke...

e Mcntené of drecha porke, kuré of
"kinderboerderij”

e Orgamisd aktividat pa muchocman

e Orgcmisa aktividat pa cnsicnonan

e Orgomisd aktividat pa persona ku
limitashon fisiko &f mental

e Orgamisa aktividat pa hende ku tin
ménos rekurso

e Orgomisd aktividat pa pashéntnom

e Orgcmisa presentashon di baile,
musika of komedia pa...

e Orgamisd mdératdn of 1és di baile
(salsa, folklor, kosnom di émtes)

e Orgamisd un workshop

e Orgamis kanomentu den
naturalesa of pa deporte
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e Orgamnisd Food Festival (sopi,
pastechi, pan, repa éts) ...

e Orgamisd klinika di deporte (futbdl,
beisbadl, ets) pa.......

e Orgcmisa of duna lés di
pintcmentu of di otro crte

e Orgamisd un keiru pa of ku .......

e Orgamisd un dushi dia pa malkrid
bo propio grupo of un di interes

e Plcamta un hordin

¢ Plomia un limpiesa grondi

e Pone atministrashon na ordu

e Sali bai kome ku .......

e Traha bolo of cupcake pa...

e Trabou den naturalesd...

e Traha arte pa of ku...

¢ Trese hende huntu durante un get-
together...

e Selebra algu.....

i naturalmente:

e Orgamis& un aktividat pa logra
hania mas voluntario, ku lo por
sigui yuda bo henter ana.



2. Plan di akshon pa organisd bo tarea of aktividat

E ‘toolkit’ aki ta ofresé bo un plan di akshon prdaktiko ku ehémpel konkreto
pa bo por kuminsd organisd bo tarea of aktividat. Na e manera aki bo tin
un guia ku teps i triki pa bo por delinié bo proyekto fo'i komienso te final
bon.

Kiko lo hasi un proyekto eksitoso?

Pa bo proyekto ta eksitoso durante BON DOET, mester ta komprendibel pa
un i tur kiko bo kier logra. Na promé lugd pensa bon kiko ta importcnte pa
bo organisashon den kuadro di e proyekto. Despues por pensa kon 1o por
involukré boluntario i otro partnernon. Un proyekto mester por ser komplet&
durante e dianan di BON DOET. E BON DOET caki lo tuma luga dia 111 12 di
mart 2022.

Stapnan importante:
Stap 1: Inventarisd promé kiko ta e meta stipuld pa ser logré durante BON
DOET: pensa riba o besindario i bo klientencm i palciord ku bo

kolegomam i/0f mameho kiko lo ta e mihd opshon.

Stap 2: Analisa kon lo bo kier usa boluntario durante BON DOET; tin hopi
posibilidat.

Stap 3: Inventarisa ki tipo i kuantu material 6f rekurso bo 1o tin mester pa
ehekutd e proyekto.

Stap 4: Delinid un budgeét realistiko.
Stap 5: Traha un plan di akshon i delegd responsabilidart.

Stap 6: Pensa riba kua partnernan 1o por yuda ku sierto aspektonan di e
proyekto.

Stap 7: Maksimalisd oportunidatnam pa hana publisidat i promové bo
proyekto dentro di bo mes netweérk.
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Man na obra

Stap 1: Inventarisa tarea of aktividat.
e Kiko e organisashon ta hana importomte?
e Ki tipo di proyekto i kon grandi e proyekto por ta?
e Kiko lo ta importante pa klientenom of besindario?
e Kiko ta leuk pa e boluntario?

Stap 2: Analisd kon mihd pa embolbi boluntario.

Mas man pa yuda i atenshon speshal pa otro ta lokual BON DOET ta enserd.
e Kon boluntarionom por ser inklui?
¢ Kuomtu hende minimo lo tin mester pa alkemsé e meta?

Stap 3: Buta riba un rei kua rekursonan bo 1o tin mester pa ehekutd e
proyekto.
e Kiko lo bo tin mester na material, kuminda, ko'i bebe etc.?

Stap 4: Delinid un budgeét realistiko.
Inventarisa serka algun negoshi kiko lo ta sierto gastuncn mard na
materialnan pa kompletd e proyekto.

= Kiko lo bo tin mester na yudansa finansiero pa kompleté e budget?

Stap 5: Traha bo plan di akshon i delegd responsabilidart
Despues di a inventarisd kiko 1o tin mester, skibi un plan i schedule kaminda
ta pard kua ta e akshonnan ku tin ku tuma lugd i ken ta bai ta na enkargo
ku kiko.

» Kiko ta e siguiente stapnon?

e Ken ta na enkargo di kua parti?

» Ki preparashon falta?

Stap 6: Pensa kua partner of negoshi bo por aserka pa yuda den kuadro di
e proyekto. Tin partner ku lo por ofresé deskuento of yuda ku ekspertisio?
e Kua orgamnisashon lo por sostené bo proyekto?

Stap 7: Usd tur oportunidat pa hana publisidat i pa promové e proyekto den

bo nétwerk.
e Ken lo ta bon pa pone na altura di bo proyekto?
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Finansiamentu

Tin 3 diferente manera pa yega nd e rekursonan ku lo tin mester:
1. e donashon di Oranje Fonds
2. otro kompcnicnon
3. propio rekurso.

Donashon di Oranje Fonds: Tur organisashon of asosiashon por entregd un
aplikashon pa aporte finansiero te ku un mdéksimo di USD. 650 ku nan por
usa durante BON DOET. Tin algun kriterio ku mester kumpli kuné pa por bini
na remarke. Por lesa mas di e kriterionan riba www.bondoet.com na aporte
finansiero.

Kompania: organisashonnan por aserkd diferente instansha i negoshi ku por
yuda ku donashon of deskuento pa material. Hasi esaki frempan.

Propio rekurso: inventarisé ki propio rekurso bo organisashon tin disponibel
ku por ser usd den kuadro di BON DOET.
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3. Lista di atributo nesesario

Material /produkto

Kantidat

Kalkulashon
di gastu

Partner potensial

Homskun

Sak’i sushi

Kuashi

Ferf

Artikulo pa traha den kura
(skop, harpa, chapi etc.)

Traopi

Hur Herment (mortin, zag, bor
etc.)

Palu

Tualét mobil

Eis

Djuk

Beker, nopkin, papel di we etc.

Fruta, aowa i snék

Pastechi/Pon

Avyudo di emergensia (pleistu,
gas, dioxogen, tape etc.)
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4. Plan di budgét

Entrada

Kalkulashon di
entrada

Entrada real

Propio rekurso

Kontribushon di Oranje
Fonds

Sponser

Gastu

Kalkulashon di
gastu

Gastu real

Material

Palu

Ferf

Kwashi

Homskun

Tropi

F&B

Ko1i bebe

Snék

Operashonal

Homskun

Trapi

Tualét mokbil

Tént,/Stul

Djuk
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5. Cheécklist BON DOET

novémber — yanuari: Deskribi proyekto
o Inventarisé posibel proyekto
Inskribi proyekto online (deadline 30 di yanuari 2022)
Yena formulario di aporte finomsiero
Inventarisé atributonom nesesario
Skibi listar artributo nesesario
Traha budgeét realistiko
Inventarisé kucantu boluntario
Bo por kuminsé tambe ku buskamentu di boluntario

Oo0o0oooaoad

31 yontari — 18 febrlGari: Reklutd boluntario i partner
o Aserkd grupo di boluntario
o Aserkd posibel negoshi i partner pa material i rekurso ( por ehémypel
supermarket, toko, panaderia, snéek.
o Bisa adelantd si bo mester di un bcmner
o Inventarisd atributo nesesario i traha plem di akshon

18 febriari — 6 di mart: Prepard tur kos pa e tarea of aktividat
o Risibi aporte finansiero Orcmje Fonds
o Risibi material promoshonal
o Hasi uzo di e bandera na outo
o Manda tur boluntario un programa di dia
o Sita nesesario traha un lista di kontakto (ndmber, e-mailadrés, telefon)
o Regla of kumpra kos pa (tént, stul, F&B, etc.)
o Hasi promoshon

7 mart - 10 mart — Ultimo detaye

Asignd un kordinadd

Asignd un kordinadd pa porti material di promoshon
Asignd un kordinadd pa kuminda i ko'l bebe.

Asignd un kordinadd pa ta punto di kontakto pa boluntario
Kologé material

o o0oooao
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1 dia adelanta
o Dekord lokalidat ku material di BON DOET (banner, blas ect)
o Soru ku bano i/0f tualét ta limpi i indikd unda nan ta
o Prepard material promoshonal pa parti siguiente dia
o Manda boluntario 6f kordinadd delaster emdiil rekordatorio

11 & 12 mart 2022 — e dionman a yegal

1 ora promé ku kuminsa

Buta kofi, te, ko'i kome i ko'i bebe i dekorashon kla.
Instrui bo mes boluntarionan i kordinadénan®

Buta tur marterial pa e tarea of aktividat kla

Buta tur material pa boluntario kla

Bisti bo BON DOET shirt!

Si tin pregunta, yama bo Kordinadd di BON DOET

Oooooaoag

Na inisio
o Bisti bo BON DOET T-shirt
o Yama tur boluntario bon bini i introdusi e organisashon
o Splika e programa di dia i instrui tur presente
o Tuma detaye di kontakto di e boluntarionan
o Enkurashd tur hende pa nan pasa bon tambel

Den mei mei
o Korda wak si tur kos ta kemomdo ku e proyekto
o Chek ku e si tur kos ta ok ku bo boluntarionan
o Korda duna e boluntarionom atenshon
o Korda duna nan awa i algu di kome

Final di dia
o Yoma danki na tur ku a dunda un man!
o Entregd informashon di evaluashon

Dentro di un siman
o Yama danki via di medionan sosial of un imeil ( ku potrét si ta posibel)
na tur esnan embolbi
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6. Kordinashon di boluntario®

Instrui boluntario*

e Ora boluntarionom yega na e tempu akordé pidi ncm yena detaye di
kontakto i parti material, T-shirt.

e Laga boluntarionon sinti ncm mes on bini i yoma nom demki pa ncn
tempu. Kordanan ku e meta mas importante di BON DOET ta pa trese
hendenan huntu pa duna otro un man i pa ‘spotlight’ e esfuerso
boluntario.

e Tene un 'briefing’ kortiku di mas &f ménos 15 mintt pa instrui
boluntario i splika kon e dia ta planid.

e Pasa dor di e lista di material i porti material. Komunikd ku ora kaba
tur kos mester keda (mas) néchi.

e Traha un skema di F&B, soru pa tur kos ta kla i delegé tarea di F&B na
boluntario.

e Palabrd tombe kiko pa tene kuenta kuné si tin kualkier kaso di
emergensia of kualke aksidente.

Reparti boluntario
e Laga un kordinadd dividi tarea pa boluntarioncm por traha efisiente. E
kordinado por tira un bista riba material, si tur kos ta yega, si un
hende mester di algu, etc.
e SoOru pa tur kordinadod ta rekonosibel i alkansalbel (teleféniko tombe).

Rekisito Basiko
e E kordinadé di F&B huntu ku otro boluntario mester por indiké unda i
ki ora por tuma awa, ko'i bebe i kualke snek.

Ayudo di emergensia

e SOru pa bo tin material pa asisti den kaso di emergensia i ku
kordinaddénan sa ken i kua number yama.

Despues di 12 di mart 2022

e Korda scam tur bo bdnnan;

e Korda yena bo evaluashon paso esaki ta obligatorio i ta pertenesé na
e kondishonnan pa partisipa ku BON DOET.

e imanda non na bondoetteam@gmail.com

Dor di kumpli ku e dos puntonan aki, bo organisashon por hasi un petishon
pa partisipd na e siguiente BON DOET.
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